
…..………………………………….....                Kielce, dn. 24.11.2025r.

pieczęć zamawiającego

SFAiK-261.4.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na „Dostawa paliw płynnych w roku 2026 na potrzeby Straży Miejskiej w Kielcach”

1. Zamawiający: 
Straż Miejska w Kielcach, ul. Ogrodowa 3b, 25-024 Kielce, tel. 41/ 368-75-15, 
e-mail: sekretariat@strazmiejska.kielce.pl

2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie zapytania ofertowego, do 
którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych w  
związku z art. 2 ust 1 pkt 1 (t.j. Dz. U. z 2024r., poz. 1320 ze zm.) - wartość zamówienia nie przekracza  
130 000 zł netto.

3. Przedmiot zamówienia: 
1.  Zakup  paliwa płynnego  do   pojazdów  służbowych   Straży Miejskiej w Kielcach, z  zapewnieniem 
bezgotówkowego  rozliczania transakcji  w systemie  kart  paliwowych.   Za pomocą  kart paliwowych 
możliwy będzie zakup płynu Ad Blue.  

2.  W  ramach  zamówienia  Wykonawca  sprzedaje,  a  Zamawiający  kupuje  paliwa  płynne,  tj.  benzynę 
bezołowiową i olej napędowy oraz sporadycznie płyn AD Blue.

3. Szacunkowe zapotrzebowanie na olej napędowy do  pojazdów służbowych w  przewidzianym
okresie realizacji przedmiotu zamówienia wynosi:
Olej napędowy ON – około 10 200 litrów
Benzyna bezołowiowa 95 – około 5 700 litrów

4.   Opis przedmiotu zamówienia
1.  Oferowane  paliwo  musi  spełniać  wymagania  określone  w  rozporządzeniu  Ministra  Klimatu 
i Środowiska z dnia 26.06.2024 r. (Dz. U. z 2024r. poz. 1018) w sprawie wymagań jakościowych dla paliw 
ciekłych  oraz  być  zgodne  z  polskimi  normami.  W  przypadku  stwierdzenia,  że  jakość  paliwa  jest  
niezgodna  z wymogami Polskich Norm Jakościowych, Wykonawca zwraca Zamawiającemu poniesione 
koszty  badania  jakości  oraz  udowodnione  koszty  usunięcia  skutków  stosowania  paliwa  wadliwej 
jakości.

2. Tankowania odbywać się będą na podstawie bieżących potrzeb Zamawiającego w okresie trwania 
umowy.  Zamawiający  informuje,  że  podana  wielkość  zamówienia  jest  wielkością  szacunkową 
i zastrzega sobie prawo do zwiększenia bądź zmniejszenia ilości zamówionego paliwa w zależności od 
potrzeb.  Zarówno  w  przypadku  zmniejszenia  oraz  zwiększenia  ilości  przedmiotu  zamówienia 
Wykonawcy  przysługiwać  będzie  wynagrodzenie  wynikające  ze  zrealizowanych  dostaw,  po  cenie 
obowiązującej na danej stacji paliw w dniu tankowania, przy uwzględnieniu stałego rabatu wyrażonego 
w złotych polskich, naliczanego od ceny brutto. Rabat ten będzie stały/niezmienny w czasie całego trwania  
umowy.
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3.  W zależności od potrzeb Zamawiający może regulować zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia 
biorąc pod uwagę posiadane środki finansowe. 

4.  Zakup  oleju  napędowego  oraz   benzyny  bezołowiowej  95  będzie  realizowany  poprzez 
bezgotówkowe tankowanie do samochodów służbowych Straży Miejskiej w Kielcach za pomocą kart 
paliwowych wystawionych dla każdego pojazdu. 

5.  Wykonawca zobowiązuje  się  do  wydania  Zamawiającemu nieodpłatnie  10  kart  paliwowych na 
numery rejestracyjne pojazdów niezwłocznie po zawarciu umowy, jednak nie później niż w ciągu 3 dni 
roboczych licząc od daty podpisania umowy.  Wykonawca nie będzie naliczał opłat za zarządzanie kartą 
i kontem oraz dostęp do portalu klienta.

6.  W przypadku utraty,  zniszczenia  lub  kradzieży  karty  paliwowej,  Wykonawca,  po telefonicznym 
zgłoszeniu  tego  faktu  przez  Zamawiającego,  dokona  natychmiastowego  zablokowania  karty. 
Wykonawca wyda duplikat  karty  nieprawidłowo funkcjonującej  bez  dodatkowych opłat  ze  strony 
Zamawiającego.

7.  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  zmniejszenia  lub  zwiększenia  liczby  kart  paliwowych 
w trakcie obowiązywania umowy w sytuacji,  gdy zmianie ulegnie liczba samochodów służbowych 
Zamawiającego lub wymiany karty na nową w przypadku zmiany numeru rejestracyjnego samochodu.

 8.  Specyfikacja  samochodów służbowych Zamawiającego z  wyszczególnieniem marek i  numerów 
rejestracyjnych będzie udostępniona przed podpisaniem umowy.

9.  Każdorazowo sprzedaż paliwa będzie dokonywana po cenie obowiązującej na danej stacji paliw 
Wykonawcy  w  momencie  realizacji  transakcji,  przy  uwzględnieniu  stałego  rabatu  wyrażonego 
w złotych polskich, naliczanego od ceny brutto. W/w rabat będzie stały/niezmienny w czasie całego 
trwania umowy.

10. Rozliczenie pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym dokonywane będzie na podstawie faktycznie 
zakupionych  przez  Zamawiającego  ilości  paliwa.  Dokonywane  zakupy  rozliczane  będą  2  razy 
w miesiącu. Okres rozliczeniowy trwać będzie od 1-go do 15-go i od 16-go do ostatniego dnia danego 
miesiąca. 

11. Płatność będzie realizowana przelewem na konto w terminie 21 dni od daty dostarczenia   faktury  
VAT  wystawionej  przez  Wykonawcę    zawierającą: datę  zakupu  i  miejsce  tankowania, 
nr  rejestracyjny  pojazdu,  rodzaj  i  ilość  zatankowanego  paliwa,  cenę  jednostkową  obowiązującą 
w momencie sprzedaży na danej stacji, z uwzględnieniem rabatu.      

12. Wykonawca zobowiązuje się do okazywania świadectwa jakości sprzedawanych paliw na każde 
wezwanie Zamawiającego.

5. Miejsce realizacji zamówienia:
Stacje paliw objęte koncesją wykonawcy znajdujące się w granicach administracyjnych miasta Kielce 
oraz poza nim, działające w systemie całodobowym również w dni wolne od pracy, niedziele i święta.

6. Termin realizacji zamówienia:
 W okresie od 01.01.2026 r. do 30.06.2026 r. z możliwością przedłużenia na dłuższy okres (maksymalnie 
do 31.12.2026) w zależności od sytuacji  finansowej Zamawiającego, przy zachowaniu stałej kwoty 
rabatu, wynikającej z przedstawionej oferty. 



7. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 

1.  Wykonawca  określi  cenę  1  litra  oleju  napędowego  oraz  benzyny  bezołowiowej  na  dzień 
24.11.2025r. i dołączy dowód potwierdzający tę cenę.

   2. Wykonawca  określi wysokość udzielonego rabatu w zł polskich. Ustalony rabat jest stały i nie ulega 
zmianie  przez cały okres trwania umowy. Cena zakupu oleju napędowego oraz benzyny bezołowiowej 
95 zostanie każdorazowo pomniejszona o kwotę udzielonego rabatu.

 3. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryterium:
 a. Cena po rabacie – 100 punktów
 
 4. Sposób oceny ofert:

a.) Kryterium „cena po rabacie” punkty zostaną wyliczone według wzoru:

                  „cena po rabacie” najtańszej oferty
Liczba punktów  =  ————————————————  x 100

              „cena po rabacie” badanej oferty

   

  5.  Wybrana zostanie oferta z najwyższą liczbą punktów.

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis spełnienia tych warunków: 
   W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy:

1.   Posiadają uprawnienia do dystrybucji paliw płynnych (ważna koncesja),

2.  Jakość  oferowanego  paliwa  spełnia  wymagania  określone  w  Polskich  Normach  Jakościowych. 
W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawcy składają oświadczenia 
wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2, nr 3, nr 5 do zapytania ofertowego.

9. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
oferty w cełu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. O wyborze oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawców, którzy ubiegali się o 
udzielenie zamówienia drogą elektroniczną.
2. Zamawiający zawrze umowę niezwłocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty. 
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 
może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania kolejnej ich 
oceny lub przeprowadzić nowe postępowanie.



3. Zamawiający ma możliwość unieważnienia postępowania na każdym jego etapie lub odstąpienia 
od podpisania umowy - bez podawania przyczyny, a także do pozostawienia bez wyboru 
najkorzystniejszej oferty. W takim przypadku Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie przysługuje 
roszczenie o zwrot kosztów uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztów przygotowania oferty.
4. Oferentom nie przysługują środki ochrony prawnej.

10. Termin związania ofertą
Wykonawca zostanie związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem 
terminu składania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może 
przedłużyć termin związania z ofertą.

11. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą 
przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną na adres: sekretariat@strazmiejska.kielce.pl

12. Istotne postanowienia umowy, które zostaną zawarte w jej treści (jeżeli wymagana jest forma 
pisemna umowy na podstawie odrębnych przepisów zamawiającego) lub wzór umowy:

Zamawiający wymaga zawarcia umowy zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania 
ofertowego.

13. Sposób przygotowania oferty:

1. Treść oferty musi odpowiadać treści w zamówieniu.

 2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

 3. Oferta winna być sporządzona w języku polskim i złożona w siedzibie Straży Miejskiej w Kielcach, ul. 
Ogrodowa 3b lub w postaci elektronicznej i przesłana na adres mail: sekretariat@strazmiejska.  kielce.pl  

4. Oferta wraz załącznikami powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną (na podstawie pełnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

14. Miejsce i termin złożenia ofert:
Ofertę należy złożyć do 08.12.2025 roku, do godziny 12.00 w siedzibie Zamawiającego Straż Miejska 
w Kielcach, ul. Ogrodowa 3b, 25-024 Kielce, godziny pracy Zamawiającego: od poniedziałku do piątku w 
godzinach od 7.30 do 15.30, lub wypełniony formularz ofertowy - załącznik nr 1 wraz z pozostałymi  
załącznikami  nr  2,  nr  3,  nr  5  przesłać  pocztą  elektroniczną  na  adres  e-mail:  
sekretariat@strazmieiska.kielce.pl

15. Ochrona danych osobowych.
1) zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i  w sprawie  swobodnego przepływu takich  danych oraz  uchylenia  dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016,  
str. 1), zwanego dalej RODO,

 Zamawiający informuje, że:
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a) podanie  danych  osobowych  przez  Wykonawcę  jest  nieobowiązkowe  (dobrowolne),  jednak 
konieczne do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz do zawarcia i  
wykonania Umowy;

b) Administratorem danych osobowych osób podanych przez Wykonawcę do jego reprezentacji oraz 
osób do kontaktów, jest Komendant Straży Miejskiej w Kielcach, ul. Ogrodowa 3B, 25-024 Kielce;

c) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym w przypadku pytań o 
swoje dane osobowe można skontaktować się pisząc na adres e-mail: iod@strazmieiska.  kielce.pl  

d) przekazane dane osobowe przetwarzane będą na  podstawie  art.  6  ust.  1  lit.  c  RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie ww. zamówienia publicznego;

e) odbiorcami  danych  osobowych  Wykonawcy  będą  osoby  lub  podmioty,  którym  udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania;

f) przekazane dane będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu, dla którego dane te 
zostały przekazane, a po tym czasie - przez okres a także w zakresie przewidzianym przez przepisy  
powszechnie obowiązującego prawa;

g) w odniesieniu  do przekazanych danych osobowych decyzje  nie  będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

h) osoby wskazane w lit. b) posiadają:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych; W przypadku gdy  
wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie 
dużego  wysiłku,  Zamawiający  może  żądać  od  tych  osób  wskazania  dodatkowych  informacji 
mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o 
udzielenie  zamówienia  publicznego  (w  przypadku  postępowań  zakończonych  wskazania 
dodatkowych  informacji  mających  w  szczególności  na  celu  sprecyzowanie  nazwy  lub  daty  
zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia);
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia swoich danych osobowych*;
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO - żądanie to nie  
ogranicza  przetwarzania  danych  osobowych  do  czasu  zakończenia  postępowania  o  udzielenie 
zamówienia publicznego**;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, że 
przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO;

i) osobom wskazanym w lit. b) nie przysługuje:
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania ich danych osobowych jest art. 6ust. 1 lit. c RODO.
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w  
zakresie niezgodnym z ustawą Kodeks cywilny
 ** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do  
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony
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prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy  
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

2)  w  przypadku  Wykonawcy  będącego  osobą  prawną,  zasady  przetwarzania  danych  osobowych, 
wskazane w pkt 10 ppkt. 1, mają odpowiednie zastosowanie do osób wskazanych przez Wykonawcę do 
jego reprezentacji oraz umocowanych do kontaktów z Zamawiającym;

3) do obowiązków Wykonawcy należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek 
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i 
od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z 
art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane 
dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca będzie 
musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których 
dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co 
najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

  

………..………………………………….

                podpis  
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