Kielce, dnia 14-11-2025 .

SFAiK-261.3.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustug pocztowych w roku 2026

Straz Miejska w Kielcach w zwigzku z prowadzonym postepowaniem zaprasza do ztozenia oferty dotycza-
cej Swiadczenia ustug pocztowych dla Strazy Miejskiej w Kielcach na rok 2026.

1. Zamawiajacy

Straz Miejska w Kielcach ul. Ogrodowa 3b, 25-024 Kielce, tel. 41 368-75-15,
e-mail: sekretariat@strazmiejska.kielce.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie w 2026 roku ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz
zagranicznym na potrzeby Strazy Miejskiej w Kielcach przez operatora pocztowego uprawnionego
do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 t.j.).

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych zastosowania przepiséw szczegdlnych
Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania administracyjnego
i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepiséw dotyczgcych nadawania przesytek ze
skutkiem  zachowania termindw  wymaganych przepisami  postepowania  cywilnego,
administracyjnego i podatkowego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania raz dziennie w dni robocze zwrotnych potwierdzen
odbioru i zwrotéw przesytek nieodebranych do siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania na terenie miasta Kielce przynajmniej jednej placéwki
pocztowej, czynnej co najmniej 8 godzin dziennie, minimum do godziny 17%
od poniedziatku do pigtku, do odbioru awizowanych przesytek oraz do dostarczania przez
Zamawiajgcego przesytek przeznaczonych do doreczenia.

Zestaw przesytek pocztowych (rodzaj i ilos¢) zawarte w formularzu ofertowym ma charakter jedynie
szacunkowy i stanowi podstawe do skalkulowania ceny oferty. Rzeczywiste ilosci i rodzaje przesytek
pocztowych beda wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga odbiegac od ilosci podanych
w zestawieniu.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Formularz oferty- zatgcznik nr 1.



3. Warunki swiadczenia ustug:

3.1. Przesyitki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju oraz poza granicami Polski objetego Porozumieniem za Swiatowym Zwigzkiem
Pocztowym.

3.2. Nadawane przez Zamawiajgcego przesytki bedg odbierane przez adresatow we wtasciwie ozna-
czonych Jednostkach Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju.

3.3. Kazda Jednostka Wykonawcy powinna spetnia¢ nastepujgce warunki:

- powinna by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych,

- powinna by¢ zaréwno jednostkg do nadawania, jak rowniez do odbioru przesytek,

- powinna by¢ oznaczona widocznym szyldem lub logo Wykonawcy,

- jesli znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos$¢ gospodarcza musi posiadaé
wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w widoczny
sposob nazwg lub logo Wykonawcy.

3.4. Kazda przesytka listowa rejestrowana i rejestrowana ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, po-
winna by¢ dostarczana bezposrednio do adresatow. W przypadku nieobecnosci adresata z wykorzy-
staniem skrzynki pocztowej adresata (awizo).

3.5. Kazda przesyitka listowa nierejestrowana powinna by¢ dostarczana do adresatéw

z wykorzystaniem skrzynki pocztowej adresata.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, ze nadawcg przesytki bedzie kto$ inny niz Zamawiajacy

5.

Koszt ustugi:

Ustugi pocztowe optacane bedg w okresach miesiecznych z dotu w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty jej wystawienia przez Wykonawce. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie
jeden miesigc kalendarzowy.

Ceny za poszczegdlne rodzaje przesytek i ustug zawarte w formularzu ofertowym oraz cenniku, ktory
stanowit bedzie zatgcznik do umowy, moga w trakcie realizacji umowy ulec zmianie jedynie
w przypadku ustawowej zmiany stawek podatkowych VAT z uwzglednieniem tej zmiany oraz
w przypadku zmiany cennika ustug pocztowych w sposéb dopuszczony przepisami prawa

pocztowego.

6. Termin realizacji zamdwienia: od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.

7. Kryteria oceny: cena 100%

Liczba punktéw zostanie przyznana z zastosowaniem ponizszego wzoru:
C=Cn/Cox 100

gdzie:

C = przyznane punkty

Cn = najnizsza ofertowa wartos¢ brutto, sposréd waznych ofert

Co = wartosc brutto oferty ocenianej



8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

Termin i miejsce sktadania ofert:
Oferty nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Strazy Miejskiej w Kielcach ul. Ogrodowa 3b, 25-024
Kielce lub na adres mailowy: sekretariat@strazmiejska.kielce.pl w terminie do dnia 28.11.2025 do
godziny 10.00 z dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe — ustugi pocztowe w roku 2026”.

Termin i miejsce otwarcia ofert:
Oferty beda rozpatrywane w dniu 01.12.2025 w Strazy Miejskiej w Kielcach,
ul. Ogrodowa 3B, 25-024 Kielce, pokdj nr 16.

Sposéb przygotowania oferty:
1) oferte nalezy ztozy¢ na druku zatgcznika nr 1- Formularz oferty
2) oferty nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w formie pisemnej,
3) zaoferowana cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji zamdwienia,
4) oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

Osobg upowazniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Barbara Gawlik -
tel. 41 348 29 16.
Zamawiajgcy ma mozliwos¢ zmiany tresci zaproszenia przed uptywem terminu sktadania
ofert.
Zamawiajgcy ma mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie lub
odstgpienia od podpisania umowy - bez podania przyczyny, a takze pozostawienia bez wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Zataczniki:

1) — Formularz oferty - Zatacznik Nr 1

15. Ochrona danych osobowych.
1) zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016,
str. 1), zwanego dalej RODO,

Zamawiajacy informuje, ze:

a)

podanie danych osobowych przez Wykonawce jest nieobowigzkowe (dobrowolne), jednak
konieczne do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz do zawarcia i
wykonania Umowy;

Administratorem danych osobowych o0séb podanych przez Wykonawce do jego reprezentacji
oraz osob do kontaktdw, jest Komendant Strazy Miejskiej w Kielcach, ul. Ogrodowa 3B, 25-024
Kielce;

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym w przypadku pytan o
swoje dane osobowe mozna skontaktowac sie piszac na adres e-mail: iod@strazmieiska.kielce.pl
przekazane dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie ww. zaméwienia publicznego;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

przekazane dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego dane
te zostaty przekazane, a po tym czasie - przez okres a takze w zakresie przewidzianym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;
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g) w odniesieniu do przekazanych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

h) osoby wskazane w lit. b) posiadaja:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych; W przypadku gdy
wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspdtmiernie
duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zadaé¢ od tych oséb wskazania dodatkowych informacji
majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego (w przypadku postepowan zakorczonych wskazania
dodatkowych informacji majgcych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia);

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych

osobowych#*;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO - zgdanie to nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, ze
przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO;

i) osobom wskazanym w lit. b) nie przystuguje:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania ich danych osobowych jest art. 6ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w
zakresie niezgodnym z ustawq Kodeks cywilny

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

2) w przypadku Wykonawcy bedgcego osobg prawng, zasady przetwarzania danych osobowych,
wskazane w pkt 10 ppkt. 1, majg odpowiednie zastosowanie do osdb wskazanych przez
Wykonawce do jego reprezentacji oraz umocowanych do kontaktéw z Zamawiajacym;

3) do obowigzkéw Wykonawcy nalezg m.in. obowigzki wynikajagce z RODO, w szczegdlnosci

obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek
informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktdrej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO)
Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO
wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio
pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.

podpis
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