STRAZ MIEJSKA
W KIELCACH
25-024 Kielce, ul. Ogrodowa 3b

Kielce, dnia 22.12.2022 .

(AU TS

SFAiK-261.8.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug pocztowych w roku 2023

Straz Miejska w Kielcach w zwigzku z prowadzonym postepowaniem zaprasza do zlozenia oferty
dotyczacej Swiadczenia ustug pocztowych dla Strazy Miejskiej w Kielcach na rok 2023.

1. Zamawiajacy

Straz Miejska w Kielcach ul. Ogrodowa 3b, 25-024 Kielce, tel. 41368-75-15,
e-mail: sekretariat@strazmiejska.kielce.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie w 2022 roku ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz
zagranicznym na potrzeby Strazy Miejskiej w Kielcach przez operatora pocztowego uprawnionego
do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896).
Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych zastosowania przepiséw szczegdlnych
Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania administracyjnego
i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepiséw dotyczacych nadawania przesytek ze
skutkiem zachowania terminédw  wymaganych przepisami  postepowania  cywilnego,
administracyjnego i podatkowego.
Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania raz dziennie w dni robocze zwrotnych potwierdzen
odbioru i zwrotéw przesytek nieodebranych do siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do posiadania na terenie miasta Kielce przynajmniej jednej placowki
pocztowej, czynnej co najmniej 8 godzin dziennie, minimum do godziny 179,
od poniedziatku do pigtku, do odbioru awizowanych przesytek oraz do dostarczania przez
Zamawiajgcego przesytek przeznaczonych do dorgczenia.
Zestaw przesytek pocztowych (rodzaj i iloé¢) zawarte w formularzu ofertowym ma charakter jedynie
szacunkowy i stanowi podstawe do skalkulowania ceny oferty. Rzeczywiste ilosci i rodzaje przesytek
pocztowych bedg wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i mogg odbiegac od ilosci podanych
w zestawieniu.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Formularz oferty- zatgcznik nr 1.

3. Koszt ustugi:

Ustugi pocztowe opfacane bedg w okresach miesiecznych z dotu w terminie do 14 dni



kalendarzowych od daty jej wystawienia przez Wykonawce. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie

jeden miesigc kalendarzowy.

Ceny za poszczegdlne rodzaje przesytek i ustug zawarte w formularzu ofertowym oraz cenniku, ktéry
stanowit bedzie zafgcznik do umowy, moga w trakcie realizacji umowy ulec zmianie jedynie
w przypadku ustawowej zmiany stawek podatkowych VAT z uwzglednieniem tej zmiany oraz

w przypadku zmiany cennika ustug pocztowych w sposéb dopuszczony przepisami prawa

pocztowego.

4. Termin realizacji zamoéwienia: od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

5. Kryteria oceny: cena 100%
Liczba punktow zostanie przyznana z zastosowaniem ponizszego wzoru:
C=Cn/Co x 100
gdzie:
C = przyznane punkty
Cn = najnizsza ofertowa warto$¢ brutto, sposréd waznych ofert
Co = wartosc brutto oferty oceniane;j

6. Termin i miejsce sktadania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Strazy Miejskiej w Kielcach ul. Ogrodowa 3b, 25-024
Kielce lub na adres mailowy: sekretariat@strazmiejska.kielce.pl w terminie do dnia 28.12.2022 r.
do godziny 10.00 z dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe — ustugi pocztowe”.

7. Termin i miejsce otwarcia ofert:
Oferty bedg rozpatrywane w dniu 28.12.2022 r. o godzinie 12.00 w Strazy Miejskiej w Kielcach,
ul. Ogrodowa 3B, 25-024 Kielce, pokdj nr 16

8. Sposob przygotowania oferty:
1) oferte nalezy ztozy¢ na druku zatacznika nr 1- Formularz oferty
2) oferty nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w formie pisemnej,
3) zaoferowana cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia,
4) oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong.

9. Osoba upowazniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Anna Pietrasiak -
tel. 41-348 29 16 w.16

10. Zamawiajgcy ma mozliwosé zmiany tresci zaproszenia przed uptywem terminu sktadania
ofert.

11 . Zamawiajgcy ma mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie lub
odstgpienia od podpisania umowy- bez podania przyczyny, a takze pozostawienia bez wyboru
najkorzystniejszej oferty.

12 . Zatgczniki:

1) — Formularz oferty-Zatgcznik Nr 1




